AR S8

Sjekkliste v/

EUs nye personvernforordning (GDPR)
blir en del av norsk lovgivning fra 1. juli 2018.
Det medfgrer flere endringer bade for private og offentlige
bedrifter, og nye rutiner for behandling av personopplysninger
bade digitalt og pa papir ma vaere pa plass fra denne datoen.

Nar du na tar den siste gjennomgangen av rutinene,
kan denne sjekklisten vaere til hjelp. Bruk listen
som utgangspunkt for & samle all ngdvendig
dokumentasjon pa ett sted.


https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/nye-personvernregler/hva-blir-nytt-med-forordningen/

)

Personopplysninger

Har vi et system for internkontroll nar det gjelder personopplysninger?

Har vi en personvernerkleering som er lett tilgjengelig og enkel a forsta?

Har vi utarbeidet en oversikt som viser hvilke personopplysninger vi
behandler? (Opplysninger om ansatte, kunder, avtaler, andre).

Har vi et lovlig grunnlag for innsamling, behandling og oppbevaring av
disse opplysningene?

Hvis samtykke kreves, har vi hentet det inn pa riktig mate?

Har vi rutiner for @ informere kunder og andre om hvordan vi behandler
personopplysninger?

Har vi rutiner for hvordan vi skal informere dem som registreres hos oss

og hva vi skal informere om?

Har vi rutiner og system som sikrer den registrerte innsyn i disse
opplysningene?

Har vi rutiner for beriktigelse og sletting av personopplysninger?

Behandler vi personopplysninger om mindrearige korrekt? Hvis vi gir ut

informasjon til barn, er den formulert slik at de kan forsta den?
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https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/behandle-personopplysninger/etablering-internkontroll/
https://www.datatilsynet.no/om-datatilsynet/personvernerklaering-nettsidene/
https://www.datatilsynet.no/om-personvern/personvernprinsippene/
https://www.datatilsynet.no/om-personvern/samtykke/
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/hva-betyr/punkt-1/
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/veiledere/hva-betyr/punkt-1/
https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/virksomhetenes-plikter/gi-informasjon/
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-verktoy/veiledere/informasjon-og-apenhet/?id=10959 
https://www.datatilsynet.no/om-personvern/retting-og-sletting/
https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/skole-barn-unge/samtykkje-fra-mindrearige/

,?_TE_.:Q IT og datasikkerhet

Hvem er dataansvarlig?
Er databehandlerne informert om nye nye plikter?
Fgrer var dataansvarlige opptegnelser over alle behandlingsaktiviteter?

Har vi gode nok rutiner for risikovurdering og behandlingssikkerhet?

Har vi nok fokus pa personvern nar nye system og lgsninger blir laget?
(Innebygd personvern)

Har vi rutiner for varsling til Datatilsynet og de bergrte (den registrerte)
ved avvik og brudd pa datasikkerheten?

Ma/bgr vi oppnevne personvernombud?

Har vi behov for a overfgre personopplysninger til utlandet?

Er det da til land som er godkjente mottakere av slik informasjon?
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https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/virksomhetenes-plikter/databehandleravtale/
https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/virksomhetenes-plikter/vurdere-personvernkonsekvenser/
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/lage-nye-losninger/innebygd-personvern/
https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/virksomhetenes-plikter/avvikshandtering/
https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/virksomhetenes-plikter/personvernombud/
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/behandle-personopplysninger/overfore/

Makulering av papirdokumenter/sletting
av sensitiv informasjon

Oppbevares og behandles personopplysninger i papirform ogsa i
henhold til regelverk?

Har vi rutiner for makulering av slike dokumenter?

Har vi egne makuleringsmaskiner?

Har disse i tilfelle god nok kapasitet?

Er det risiko for at ting ikke makuleres fordi det tar tid eller er kg ved
makuleringsmaskinen?

Har vi behov for makuleringsbeholdere i stedet?

Har vi rutiner for behandling av dokumenter som kopieres eller
skrives ut?

Hva er risikoen for glipp som kan fgre til at personopplysninger eller
annet sensitivt materiale kommer pa avveie ved kopiering og utskrift?

Har vi rutiner som sikrer at papirdokumenter med sensitiv informasjon
ikke kastes i papirkurver eller pa annen mate havner i sgppelsekker?
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http://www.ngsecure.no/tjenester/sikker-makulering/

@ Informasjon til ansatte

NG SECURE

Inneholder arbeidsavtaler informasjon om at vi handterer
personopplysninger og hvordan vi gjgr det?

Er alle ansatte og involverte informert om de nye pliktene i GDPR?

Mer informasjon om GDPR og konsekvensene av de nye
reglene finner du her:

Den nye personopplysningsloven

EUS personvernforordning som inngar i den nye loven

Datatilsynet: Nye personvernregler i 2018

NG Secure: Makuleringsbloggen
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https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2018-06-15-38
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2018-06-15-38/KAPITTEL_gdpr#KAPITTEL_gdpr
https://www.datatilsynet.no/regelverk-og-skjema/nye-personvernregler/
http://blogg.ngsecure.no/

Hva kan NG Secure tilby?

NG Secure er landets stgrste og mest komplette leverandgr
av makuleringstjenester. Vi tilbyr kvalitet og sikkerhet.

NG Secure er det eneste rene makuleringsselskapet i Norge som er
sertifisert med godkjenning i ISO 9001.

NG Secure har eget dedikert kundesenter som handterer alle
oppdrag og henvendelser.

NG Secure benytter utelukkende sikkerhetsgodkjent personell i alle
deler av behandlingen av sensitivt materiale.

Alt personell er uniformert, baerer ID-kort med bilde og har levert
utvidet politiattest.

Materialet transporteres i lukkede beholdere pa lukkede og laste
biler.

Alle vare makuleringsanlegg har adgangskontroll med alarm og
kameraovervakning.

Det sensitive materialet blir krysskuttet, kvernet og deretter
gjenvunnet til nytt papir.

NG Secure har ogsa et opplegg for kverning av PCer, nettbrett,
mobiltelefoner og annet digitalt utstyr.

Ta en sjekk pa egne makuleringsrutiner ved a ta

sikkerhetstesten var.

DET ENESTE SIKRE ER A MAKULERE ALT!

WWW.Nngsecure.no NG Secure



http://www.ngsecure.no/tjenester/sikkerhetstest/
http://www.ngsecure.no

